
役員変更（取締役会のない会社）

必要書類等 備考

　共通書類／ご依頼時にご提供いただく情報　共通書類／ご依頼時にご提供いただく情報　共通書類／ご依頼時にご提供いただく情報

会社の本店・商号に関する情報 ＊謄本（登記時効証明書）の写し等　　　　　　　　

会社の定款 ＊ご依頼時に有効なもの　　　　　　

　取締役の選任（新任）　取締役の選任（新任）　取締役の選任（新任）

株主総会議事録 ＊書類作成を貴社で行う場合　　　　　　　　

取締役の印鑑証明書

取締役の個人実印

会社実印

選任する取締役の氏名に関する情報 ＊書類作成を弊事務所へ依頼される場合　　　　　　　　　　
＊使用する漢字は正確にお知らせ下さい。

就任日に関する情報 ＊書類作成を弊事務所へ依頼される場合

　代表取締役の選任（新任）　代表取締役の選任（新任）　代表取締役の選任（新任）

株主総会議事録（及び取締役決定書） ＊書類作成を貴社で行う場合　　　　　　　　

代表取締役の（個人）印鑑証明書

代表取締役の個人実印

平取締役の個人認印 ＊代表取締役を取締役間で選定する場合

会社実印

選任する取締役の住所・氏名に関する情報
＊書類作成を弊事務所へ依頼される場合　　　　　　　　　　
＊使用する漢字は正確にお知らせ下さい。　　　　　　　　　　　
（ご依頼時に公的書類の写し等をご提供ください。）

就任日に関する情報 ＊書類作成を弊事務所へ依頼される場合

　取締役の選任（重任）　取締役の選任（重任）　取締役の選任（重任）

株主総会議事録 ＊書類作成を貴社で行う場合　　　　　　　　

会社実印

重任しない（任期満了退任する）　　　　　
取締役の氏名に関する情報

重任日に関する情報 ＊書類作成を弊事務所へ依頼される場合

　※必要な書類等は、事案により変わります。　※必要な書類等は、事案により変わります。　※必要な書類等は、事案により変わります。


