	始　末　書


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　 月　　 日


　　　　　　　　　　　　　　　殿


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　 　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞


件名　　　　　　　　　　　　

　　事情説明

　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　上記については、多大なご迷惑をおかけしたことを心からお詫び申し上げます。
　　今後、このような事態を引き起こさないよう十分な注意を払い、業務に精励したい
　　と思いますので、よろしくお取り計らい下さるようお願い申し上げます。
　　なお再びこのような不始末を起こした場合は、会社の取られる処置に対し一切の
　　不服を申し立てないことを誓います。



