出勤簿　兼　時間外・休日労働申請書（令和　　年　　月前半）　所属課　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　下記の勤務について承認願います。
	勤務時間
管理者確認印
	


	日
	始業終業時刻
	出勤印
	時間外
時間数
	休日時間数
	深夜時間数
	
	申請日
	勤務日
	時間外・休日
労働時間帯
	時間外
労働時間
	休日
労働時間
	時間外・休日
労働する業務
	時間外・休日労働
しなければならない事由
	承認印

	１日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	３日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	４日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	５日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	６日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	７日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	８日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	９日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１０日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１１日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１２日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１３日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１４日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１５日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１６日
	
	
	
	
	
	
	　　
　
	
　
	　　
	　　　
	　　　
　　　
	
	
	


原則として、事前に申請し承認を受けてください。やむを得ず事前に承認を受けることができない場合は、口頭にて仮承認を受け、事後直ちに承認を受けてください
[bookmark: _GoBack]出勤簿　兼　時間外・休日労働申請書（令和　　年　　月後半）　所属課　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　下記の勤務について承認願います。
	勤務時間
管理者確認印
	


	日
	始業終業時刻
	出勤印
	時間外
時間数
	休日時間数
	深夜時間数
	
	申請日
	勤務日
	時間外・休日
労働時間帯
	時間外
労働時間
	休日
労働時間
	時間外・休日
労働する業務
	時間外・休日労働
しなければならない事由
	承認印

	１７日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１８日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	１９日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２０日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２１日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２２日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２３日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２４日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２５日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２６日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２７日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２８日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	２９日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	３０日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	３１日
	
	
	
	
	
	
	　　
　月　　日
	
　月　　日
	　　時　　分　～
　　　　時　　分
	　　　時間
　　　分
	　　　時間
　　　分
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	　　
　
	
　
	　　
	　　　
	　　　
　　　
	
	
	


原則として、事前に申請し承認を受けてください。やむを得ず事前に承認を受けることができない場合は、口頭にて仮承認を受け、事後直ちに承認を受けてください
