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ＷＯＲＤ入門（Ⅱ）の内容 

 中級講座の教材として編集した私製テキスト 

 テキストの内容 

  ● 図形の挿入（テキストボックスを含む） 

  ● ワードアートの挿入 

  ● 日付の挿入 

  ● 頭語と結語 

  ● あいさつ文 

  ● 特殊文字 

  ● ルビ（ふりがな） 

  ● 均等割付 

  ● 表作成（行高・列幅の変更等） 

  ● 書式設定（図等共通） 

  ● クリップアートのダウンロード 


