
 

 

■■■■    エクセルエクセルエクセルエクセル    サブ・メニューサブ・メニューサブ・メニューサブ・メニュー    ショートカットキーショートカットキーショートカットキーショートカットキー一覧一覧一覧一覧表表表表（※Altキーを一回押して、離してから…）    
メインメニューメインメニューメインメニューメインメニュー    サブ１サブ１サブ１サブ１    サブ２サブ２サブ２サブ２    キー操作キー操作キー操作キー操作    

印刷範囲の設定 ＦＦＦＦ    ＴＴＴＴ    ＳＳＳＳ    
印 刷 範 囲  

印刷範囲のクリア ＦＦＦＦ ＴＴＴＴ    ＣＣＣＣ    
メールの宛先 ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ    ＭＭＭＭ    
メールの宛先（校閲用） ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ ＣＣＣＣ    
メールの宛先（添付ファイル） ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ ＡＡＡＡ    
回覧先 ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ ＲＲＲＲ    
Exchange フォルダ ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ ＥＥＥＥ    

フ
ァ
イ
ル
Ｆ

フ
ァ
イ
ル
Ｆ

フ
ァ
イ
ル
Ｆ

フ
ァ
イ
ル
Ｆ    

送 信  

オンライン会議の参加者 ＦＦＦＦ ＤＤＤＤ ＯＯＯＯ    
下方向へコピー ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ    ＤＤＤＤ    
右方向へコピー ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＲＲＲＲ    
上方向へコピー ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＵＵＵＵ    
左方向へコピー ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＬＬＬＬ    
作業グループへコピー ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＡＡＡＡ    
連続データの作成 ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＳＳＳＳ    

フ ィ ル  

文字の割付 ＥＥＥＥ    ＩＩＩＩ ＪＪＪＪ    
すべて ＥＥＥＥ    ＡＡＡＡ    ＡＡＡＡ    
書式 ＥＥＥＥ    ＡＡＡＡ ＦＦＦＦ    
数式と値 ＥＥＥＥ    ＡＡＡＡ ＣＣＣＣ    

編
集
Ｅ

編
集
Ｅ

編
集
Ｅ

編
集
Ｅ    

ク リ ア  

コメント ＥＥＥＥ    ＡＡＡＡ ＭＭＭＭ    
標準 ＶＶＶＶ    ＴＴＴＴ        
書式設定 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
［ウォッチ］ウィンドウ ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
Visual Basic ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
Web ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
グラフ ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
コントロールツールボックス ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
チェック/コメント ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
デザインモードの終了 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
ピボットテーブル ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
フォーム ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
ワークシート分析 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
ワードアート ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
外部データ ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
罫線 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
図 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
図形描画 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
読み上げ ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
保護 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
マイツール ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
関数 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        

表
示
Ｖ

表
示
Ｖ

表
示
Ｖ

表
示
Ｖ    

ツールバー  

ユーザー設定 ＶＶＶＶ ＴＴＴＴ        
定義 ＩＩＩＩ ＮＮＮＮ ＤＤＤＤ    
貼り付け ＩＩＩＩ ＮＮＮＮ ＰＰＰＰ    

挿
入
挿
入
挿
入
挿
入ＩＩＩＩ    

名 前  

作成 ＩＩＩＩ ＮＮＮＮ ＣＣＣＣ    



 

 

メインメニューメインメニューメインメニューメインメニュー    サブ１サブ１サブ１サブ１    サブ２サブ２サブ２サブ２    キー操作キー操作キー操作キー操作    
引用 ＩＩＩＩ ＮＮＮＮ ＡＡＡＡ     
ラベル ＩＩＩＩ    ＮＮＮＮ    ＬＬＬＬ    
クリップアート ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ    ＣＣＣＣ    
ファイルから ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ ＦＦＦＦ    
スキャナまたはカメラから ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ ＳＳＳＳ    
組織図 ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ ＯＯＯＯ    
オートシェイプ ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ ＡＡＡＡ    

 

 図  

ワードアート ＩＩＩＩ ＰＰＰＰ ＷＷＷＷ    
高さ ＯＯＯＯ    ＲＲＲＲ    ＥＥＥＥ    
自動調整 ＯＯＯＯ ＲＲＲＲ ＡＡＡＡ    
表示しない ＯＯＯＯ ＲＲＲＲ ＨＨＨＨ    

 行  

再表示 ＯＯＯＯ ＲＲＲＲ ＵＵＵＵ    
幅 ＯＯＯＯ ＣＣＣＣ    ＷＷＷＷ    
選択範囲に合わせる ＯＯＯＯ ＣＣＣＣ ＡＡＡＡ    
表示しない ＯＯＯＯ ＣＣＣＣ ＨＨＨＨ    
再表示 ＯＯＯＯ ＣＣＣＣ ＵＵＵＵ    

 列  

標準の幅 ＯＯＯＯ ＣＣＣＣ ＳＳＳＳ    
名前の変更 ＯＯＯＯ ＨＨＨＨ    ＲＲＲＲ    
表示しない ＯＯＯＯ ＨＨＨＨ ＨＨＨＨ    
再表示 ＯＯＯＯ ＨＨＨＨ ＵＵＵＵ    
背景 ＯＯＯＯ ＨＨＨＨ ＳＳＳＳ    

シ ー ト  

シート見出しの色 ＯＯＯＯ ＨＨＨＨ ＴＴＴＴ    
編集 ＯＯＯＯ ＴＴＴＴ    ＥＥＥＥ    
設定 ＯＯＯＯ ＴＴＴＴ    ＴＴＴＴ    

書
式
０

書
式
０

書
式
０

書
式
０    

ふ り が な  
表示／非表示 ＯＯＯＯ ＴＴＴＴ    ＳＳＳＳ    
変更箇所の表示 ＴＴＴＴ    ＴＴＴＴ    ＨＨＨＨ    

変更履歴の記録  
変更箇所の確認 ＴＴＴＴ ＴＴＴＴ ＡＡＡＡ    
シートの保護 ＴＴＴＴ ＰＰＰＰ    ＰＰＰＰ    
範囲の編集を許可 ＴＴＴＴ ＰＰＰＰ ＡＡＡＡ    
ブックの保護 ＴＴＴＴ ＰＰＰＰ ＷＷＷＷ    

保 護  

ブックの保護と共有 ＴＴＴＴ ＰＰＰＰ ＳＳＳＳ    
会議の開始 ＴＴＴＴ ＮＮＮＮ    ＭＭＭＭ    
会議のスケジュール ＴＴＴＴ ＮＮＮＮ ＳＳＳＳ    オンライングループ作業  
Web ディスカッション ＴＴＴＴ ＮＮＮＮ ＷＷＷＷ    
参照元のトレース ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ    ＴＴＴＴ    
参照先のトレース ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＤＤＤＤ    
エラーのトレース ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＥＥＥＥ    
すべてのトレース矢印を削除 ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＡＡＡＡ    
数式の検証 ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＦＦＦＦ    
[ウォッチ]ウィンドウの表示 ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＷＷＷＷ    
ワークシート分析モード ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＭＭＭＭ    

ワークシート分析  

[ワークシート分析]ツールバーの表示 ＴＴＴＴ ＵＵＵＵ ＳＳＳＳ    
マクロ ＴＴＴＴ ＭＭＭＭ    ＭＭＭＭ    
新しいマクロの記録 ＴＴＴＴ ＭＭＭＭ ＲＲＲＲ    
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マ ク ロ  

セキュリティ ＴＴＴＴ ＭＭＭＭ ＳＳＳＳ    



 

 

メインメニューメインメニューメインメニューメインメニュー    サブ１サブ１サブ１サブ１    サブ２サブ２サブ２サブ２    キー操作キー操作キー操作キー操作    
Visual Basic Editor ＴＴＴＴ ＭＭＭＭ ＶＶＶＶ     
Microsoft Script Editor ＴＴＴＴ ＭＭＭＭ ＥＥＥＥ    

 

ウィザード  条件付き合計式ウィザード ＴＴＴＴ ＷＷＷＷ    ＣＣＣＣ    
オートフィルタ ＤＤＤＤ    ＦＦＦＦ    ＦＦＦＦ    
すべて表示 ＤＤＤＤ ＦＦＦＦ ＳＳＳＳ    フ ィ ル タ  
フィルタオプションの設定 ＤＤＤＤ ＦＦＦＦ ＡＡＡＡ    
詳細を表示しない ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ    ＨＨＨＨ    
詳細データの表示 ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＳＳＳＳ    
グループ化 ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＧＧＧＧ    
グループ解除 ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＵＵＵＵ    
アウトラインの自動作成 ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＡＡＡＡ    
アウトラインのクリア ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＣＣＣＣ    

グループとアウトライン  

設定 ＤＤＤＤ ＧＧＧＧ ＥＥＥＥ    
データの取り込み ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ 
新しい Web クエリ ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＷＷＷＷ    
新しいデータベースのクエリ ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＮＮＮＮ    
クエリの編集 ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＥＥＥＥ    
データ範囲プロパティ ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＡＡＡＡ    

デーダＤデーダＤデーダＤデーダＤ 

外部データの取り込み  

パラメータ ＤＤＤＤ ＤＤＤＤ ＭＭＭＭ    
 


