
 

 

■ エクセル・ショートカットキー鍵盤早見表 
EscEscEscEsc        Ｆ１Ｆ１Ｆ１Ｆ１    Ｆ２Ｆ２Ｆ２Ｆ２    Ｆ３Ｆ３Ｆ３Ｆ３    Ｆ４Ｆ４Ｆ４Ｆ４        Ｆ５Ｆ５Ｆ５Ｆ５    Ｆ６Ｆ６Ｆ６Ｆ６    Ｆ７Ｆ７Ｆ７Ｆ７    Ｆ８Ｆ８Ｆ８Ｆ８        Ｆ９Ｆ９Ｆ９Ｆ９    Ｆ１０Ｆ１０Ｆ１０Ｆ１０    Ｆ１１Ｆ１１Ｆ１１Ｆ１１    Ｆ１２Ｆ１２Ｆ１２Ｆ１２    

取消 そのまま 助手 編集 名前  絶対参照   窓  校正 拡張選択  全シート計算 ﾒﾆｭｰﾊﾞｰ ｸﾞﾗﾌ挿入 名付  

 ＳＳＳＳ＋＋＋＋    ﾋﾝﾄ コメント編集 関数挿入 繰返   窓   追加選択  シート計算 近道 新規ｼｰﾄﾞ 上書  

 ＣＣＣＣ＋＋＋＋      名前定義 ﾌﾞｯｸ    ﾌﾞｯｸ  移動    ⇔    ⇔ IME 新規ﾏｸﾛ 開く  

 ＣＣＣＣ＋＋＋＋ＳＳＳＳ＋＋＋＋ ｼｰﾄ挿入 上書  名前作成    ﾌﾞｯｸ        印刷  

 ＡＡＡＡ＋＋＋＋    ｸﾞﾗﾌ挿入 名付   終了     マクロ    ＶＢＥ  
                

１１１１    ２２２２    ３３３３    ４４４４    ５５５５    ６６６６    ７７７７    ８８８８    ９９９９    ００００    ――――    ＾^^^    ￥￥￥￥    ←←←←BSBSBSBSｐｐｐｐcccc    

書式設定 太字太字太字太字    斜体 下線 取消線    行非表示 列非表示 ｾﾙ削除 異セル  
半角/ 

全角 
漢字 

1,01,01,01,000000000    上数式  日付形式 ＄形式 ％形式 外枠罫線 スタイル  行再表示 列再表示 サム関数 

少数点 

下２桁   

TTTTaaaab b b b     QQQQ    WWWW    EEEE    RRRR    TTTT    YYYY    UUUU    IIII    OOOO    PPPP    @@@@    [[[[    EnterEnterEnterEnter    

確定後→ｾﾙ             確定後↓ｾﾙ 

確定後←ｾﾙ    →→→→   繰返 下線 斜体 開く  印刷  24：00 直接 確定後↑ｾﾙ 

窓     right   under italic open print 数式結果 間接 同値  

前窓              配列数式 

インデント AAAA    SSSS    DDDD    FFFF    GGGG    HHHH    JJJJ    KKKK    LLLL    ＋＋＋＋    ＊＊＊＊    ]]]]     

Caps LockCaps LockCaps LockCaps Lock    全選択 上書  ↓↓↓↓  検索  ｼﾞｬﾝﾌﾟ 置換  ﾘﾝｸ          直接参照  

+英数    ((((引数)))) save down find go to     空ｾﾙ挿入 領域選択 間接参照     

ZZZZ    XXXX    CCCC    VVVV    BBBB    NNNN    MMMM    ＜＜＜＜    ＞＞＞＞    ？？？？    ＿＿＿＿    

取消  切取  複写  貼付  太字太字太字太字    新規        全配列  ShiftShiftShiftShift    

  copy  bold new  ↓↓↓↓↓↓↓↓  →→→→→→→→   外枠削除 

ShiftShiftShiftShift    

全/半角 ・単語選択 

全列選択 全行選択 CtrlCtrlCtrlCtrl        AltAltAltAlt    メニューメニューメニューメニュー    無変換無変換無変換無変換 

全ｵﾌﾞﾞ選択 制御メニュー 

変換変換変換変換        〒〒〒〒    
カタカナ 

ひらがな 

ローマ字 
AltAltAltAlt        

    

     
右ｸﾘｯｸ    

CtrlCtrlCtrlCtrl    

 


